Sygnatura akt: BRPO-AW-0930-01/13 Warszawa, dnia 7 marca 2013 roku

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2012
W BIURZE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH

1. Podstawowe informacje o komoérce audytu wewnetrznego.

Lp. Imig¢ i nazwisko audytora Nazwa stanowiska Wymiar czasu pracy Kwalifikacje zawodowe
(w etatach)

1. | Jozef Grodz Audytor wewnetrzny" 1,0 Egzamin Ministerstwa Finansow

2.  Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Czas
przeprowadzenia
zadania
audytowego

(w osobodniach)

Lp. Temat zadania audytowego
Opis obszaru dzialalnoSci

Zadanie zapewniajace (Z)
albo czynnos$¢ doradcza (D)
Obszar dzialalnosci, w
ktérym przeprowadzono
Zadanie audytowe

zadania audytowe (etaty)

Liczba audytorow

Plan | Wykonanie

~| wewnetrznych realizujacych

40 40

N

1. | Bezpieczenstwo i higiena pracy. Organizacja Dziatalno$¢ zdefiniowana i opisana w

Biura’. przepisach praw i panstwowych normach.

! Zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy.
? Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich.
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2. | Proces obstugi interesantow, proces z Przyjmowanie | Udzielanie wyjasnien obywatelom 0 1 50 50
badania spraw i postepowania z aktami 1 zatatwianie sprawach ich dotyczacych, pomoc w
zewnetrznymi. wnioskow rozwigzaniu ich problemow, badanie
obywateli spraw, obieg akt spraw.
3. | System ochrony przeciwpozarowej w D Organizacja Dziatalnos¢ ~ w  zakresie  ochrony 1 20 30
budynku Biura Rzecznika Praw Biura przeciwpozarowej, ewentualne bledy i
Obywatelskich w Warszawie. niedociggniecia w systemie ochrony
przeciwpozarowej. Kontrole, ekspertyzy.
4. | Opracowanie corocznego raportu z D Organizacja Organizacja systemu kontroli zarzadczej, 1 20 20
oceny systemu kontroli zarzadcze;j. Biura zarzadzanie ryzykiem, samoocena.
3.  Zidentyfikowane istotne ryzyka i slabosci kontroli zarzadczej w zrealizowanych zadaniach zapewniajacych oraz propozycje
usprawnienia (zalecenia i opinie).
Ryzyka, do ktérych odnoszg si¢ wydane zalecenia,
Lp. Zalecenia podstawowe opinie i wnioski oraz stabosci kontroli zarzadczej

Numer i nazwa zadania zapewniajacego: AW-01/29/2012 Bezpieczenstwo i higiena pracy

1.

Przeprowadzenie oceny ryzyka zawodowego.

2.

Powotanie komisji bhp oraz spotecznego inspektora pracy.

Ryzyko prawne, naruszenia wizerunku. Ryzyko realizacji zadan.

Numer i nazwa zadania zapewniajacego: AW-02/30/2012 Proces obslugi

interesantow, proces badania spraw i postepowania z aktami zewnetrznymi

3.

Nalezy si¢ liczy¢ z narastajacym niedoborem miejsca na

przechowywania akt aktualnie zatatwianych

oczekujacych na archiwizacje

spraw 1 akt

Ryzyko niedoboru powierzchni magazynowej na przechowanie akt spraw.
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4.  Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym:
Czas przeprowadzenia czynnos$ci
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego dotycza czynnosci sprawdzajace sprawdzajacych (w osobodniach)
Plan Wykonanie
1. - - -
5. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe:
Lp. Temat zadania zapewniajacego Zadanie zapewniajace (Z) Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajacego
lub przedmiot czynnosci doradczej albo czynno$¢ doradcza (D) lub czynnosci doradczej
1. Gospodarowanie sprzgtem komputerowym z Budowa nowej serwerowni w pomieszczeniu zajmowanych przez
informatykow Biura, dodatkowe zadania personelu Wydziatu
Informatyki w zabezpieczenie sprzetu komputerowego serwerowni
oraz zwigzane z budowg serwerowni.
6. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym:

Audytor wewngtrzny wspierat dziatania zwigzane z zabezpieczeniem dokumentacji Biura Rzecznika Praw Obywatelskich.

6 marca 2013 roku

Jozef Grodz, Audytor wewnetrzny
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